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SAKLAMA SURESI
S NN O B U BRI Blrlm(:{e! el Kurum Arsivinde  Dijital Ortamda
Arsivinde
- Bagvurusu Kabul Edilenler
.. - Digerlerligilc?irf Z&tylar igin Bagvurusu Kabul Bagvurusu Kabul
1  Kismi Zamanli Ogrenci Calistirma Y 6netimi Siirecinde islenen Veriler Egitim-Ogretim Yili 31 Edilenler igin 10 yil Edilenler igin 10
> .. Yil
Mayis Tarihinden itibaren
15 Is Giin
2 M}lh.a}sebe ve Finans Kayitlar1 Kapsaminda Islenen Veriler (Odemeye Esas Her 51l 10 Y1l 10 Y1l
Tiirlii Kayit)
3 Ogrencilerin Yurtici ve Yurt Dis1 Bilimsel Etkinliklerde Gérevlendirilmesi 5Y1 10 Yil 10 Yil
4 Ozlik Dosyast Olustuma (Calisan-Ogrenci, Stirekli Igci) Faaliyetler Emekli oluncaya kadar 101 Y1l 101 Y1l
Kapsamindan Islenen Veriler
L s . S Gorev Siiresinin Sona
5  Gegici Is¢i Bagvuru Islemleri ve Ozliikk Dosya Olusturma Ermesinden itibaren 10 Yil 10 Yil 10 Yil
ao . . . . . Faaliyetin Sona Ermesinden
6  Ogrenci Kuliip Faaliyetleri Kapsamindan Islenen Veriler itibaren 5 Yil 10 Yil 10 Yil
7 Sosyal Giivenlik Odemeleri Kapsaminda Islenen Veriler Emekli Oluncaya Kadar Emek:l;é';:,ncaya Emek:l;é';:,ncaya
8  Ogrenci Yemek Bursu Faaliyetleri Kapsaminda Islenen Veriler 5Yi1l 10 Yil 10 Yil
9 Saglik Hizmetlerinden Faydalanan Ogrenci, Calisan ile Calisan Yakinlarina Siiresiz
Yonelik Islemler Kapsaminda Islenen Veriler
10  Sportif ve Kiiltiirel Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler Faa“ye?t?bifenr? SE;Tlesmden 10 Y1l 10 Y1l
Katki Pay1, Ogrenim Ucreti, Uluslararast Ogrencilerin Teminat ve Ozel Yetenek
11  Smavlan Itiraz vb. Yapilan Odemelerin ladesi Kapsaminda Islenen Kisisel 5Y1l 10 Y1l 10 Y1l

Veriler
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KISISEL VERILERI SAKLAMA SURELERINI GOSTERIR CIZELGE Revizyon No 00
Sayfa No 27
SAKLAMA SURESI
S NN O B U BRI Blrlmd.e./ Al Kurum Arsivinde  Dijital Ortamda
Arsivinde
12 Yemekhane H1.z.met1er1n1n Yerine Getlrllmem ve Odeme Islemlerine Esas Sayisal 51l 10 Y1l 10 Y1l
Verilerin Tespiti Kapsamindan Islen Veriler
13 Mal/ Hizmet Satin Alim Siireclerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler 5Yi1l 10 Y1l 10 Y1l
14 \S/lgl}il| e?avunma Plan1 Olusturma Siirecinin Yiriitilmesi Kapsaminda Islenen 5vil 14 Y1l 14 Y1l
15 Lojman Mﬁracaat, Tahsis ve Tahliye Islemlerinin Yiriitiilmesi Kapsaminda 51l 10 Y1l 10 Y1l
Islenen Veriler
16  Konut Kiralama ve Odeme Islemlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler = Sozlesme Siiresince + 5 Yil +10 Y1l +10 Y1l
Fiziksel Giivenligin Saglanmasi, Kampiise Giris ve Cikisin Kontrol Altinda Teknlk Alt \'{'aplmn Teknik A} t Yap o Teknik A} t Yap o
ol Tutulmast, Izinsiz Giris Cikisin Engellenmesi Kapsaminda Islenen Veriler UpprilimgminGuplinGok | Uygml s G | Umltgms Coie
PATHRE RIS Bt 3 3 gelienmest hapsa a lylenen Vertie 2 Y1l En Cok 2 Y1l En Cok 2 Y1l
18  Kamulastirma Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler 5Y1l 10 Yil 10 Yil
Calisanlar icin Is Akdi ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine
e Getirilmesi Kapsaminda Islenen (Ozliik Harig) Veriler 9 VL gl gl
Ogretmenlik Uygulamasi, Okul Deneyimi, Okullarda Rehberlik ve Psikolojik
20 Danigmanlik, Ders Uygulamalar1 Faaliyetleri Kapsaminda islenen Veriler > il 1oyl 10l
21  Akreditasyon Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler 5 Yil - 5Yil
Engelli Paydaslarimiza Yénelik Yapilacak Calismalar Kapsaminda Islenen  Kurumdan Ayrildig Tarih Kuru[ndan .
22 Veriler itibariyle 6 A - Aynildigi Tarih
yied Ay itibariyle 6 Ay
23 Talep / Sikayetlerin Takibi ve Y&netimi Kapsaminda Islenen Veriler 5Yi1l 10 Y1l 10 Y1l

Hazirlayan Onaylayan
Kastamonu Universitesi KVKK Komisyonu Senato
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24

25
26

27

28

29

30

31

Ozel Yetenek Smav Basvuru ve Kayit Islemleri Kapsaminda islenen Veriler

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler (Ozliik
Harig)
Denetim ve Etik Faaliyetlerin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler

Kursiyer Olarak Yapilan Bagvurular Kapsaminda Islenen Veriler

Merkez Miidiirliikleri ve Koordinatorliik Biinyesinde Egitmen Olarak
Gorevlendirmeler Neticesinde Islenen Veriler

Her Tiirlii LOG Kayd1 (Internet Erisim, Kurumsal E-Posta Erisim, UBYS
Erisim, Online Kay1t, KIOSK Yemekhane f§lemleri, Veri Yonetim Sistemi,
Kiitiiphane Islemleri, Mobil Uygulama, Kurumsal Otomasyon )

Yénetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler

Hareketlilik ve Degisim Programlarinin Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi
Kapsaminda Islenen Veriler

Birimde / Birim
Arsivinde
Basvurusu Kabul Edilenler
icin Egitim- Ogretim
Siiresince,
Bagvurusu Kabul Edilmeyen
Adaylar igin Egitim-Ogretim
Yili 5 Yil

5 Yil
5Yi1l

Kursun A¢ilmasi Durumunda 5
Y1l, Kursun Ag¢ilmamasi
Durumunda 2 Yil

Faaliyet Sona Ermesinden Sonra

5Yi1l

2 Y1l

5Y1l

Basvurusu Kabul Edilenler

Basvurusu Kabul Edilmeyen
Adaylar i¢in Sonuglarin
Aciklanmasindan Itibaren 6 Ay

Kurum Arsivinde

Bagvurusu Kabul
Edilenler i¢in 101
Yil

10 Y1l

10 Y1l
Belge Tanzim
Edilmesi
Durumunda 101
Yil

10 Yil

2 Y1l

10 Yil
Basvurusu Kabul

Edilenler i¢in 10
Yil
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Dijital Ortamda

101 Y1l

10 Y1l
10 Yil

101 Yil

10 Yil

2 Y1l
10 Yil
Basvurusu Kabul

Edilenler igin 10
Yil

Hazirlayan

Onaylayan
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33

34
35
36

37

38

39
40

41

42
43
44
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Birimde / Birim

Arsivinde

Proje Faaliyetleri Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler 5Yil
Bulus Bagvurularinin Alinmasi ve Degerlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. . 5Yil
Kapsamindan Islenen Veriler
TUBITAK Proje Kapsaminda Burs Odeme Islemlerinin Yiiriitiilmesi

; . 5Yil
Kapsamindan Islenen Veriler
Deney-Analiz Calismalarinim Yiiriitiilmesi Kapsamindan Islenen Veriler 5Yil

Mezun Ogrenci Takibi, Kariyer Planlama Faaliyetleri ve Raporlama Faaliyetleri
Kapsaminda Islenen Veriler

Gorevlendirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda islenen Veriler

Kurum Arsivinde

Dijital Ortamda

Riza Verilmesi Durumunda Siiresiz

Gorevlendirme Siiresinin
Bitiminden Itibaren 5 Y1l

Birim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda islenen Veriler 10 Y1l
Calisanlarin Devam Kontroliiniin Yapilmas1 Kapsaminda Islenen Veriler 2 Yil
Ziyaret¢i Kayitlar 5Yi1l

Kurumsal Tanitim ve Raporlama Faaliyetlerinin Yiiriitilmesi, Etkinlik
Faaliyetlerinin Kayit Altina Alinmasi1 Kapsaminda Islenen Veriler
Stajyer Ogrenci Yerlestirme Staj Faaliyet Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda

Riza Verilmesi Durumunda Siiresiz

10 Yil 10 Yil
10 Yil 10 Yil
10 Y1l 10 Y1l
10 Y1l 10 Y1l
Gorevlendirme Gorevlendirme
Siresinin Siresinin
Bitiminden itibaren = Bitiminden itibaren
10 Yil 10 Yil
10 Yil 10 Yil
2 Yil 2 Yil
Syl 5Y1l
5Yil 2 Yil
10 Y1l 10 Y1l
10 Y1l 10 Y1l

Islenen Veriler S Yil
Kontrol, Denetim ve Giivenlik Faaliyetlerinin Yerine Getirilmesi 10 Yil
Mevzuat Geregi Harcama Oncesi Kontrol Islemlerinin Yapilmasi Neticesinde 5vil

Islenen Veriler

Hazirlayan

Onaylayan
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45
46
47

48

49

50

Birimde / Birim
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Kurum Arsivinde  Dijital Ortamda

Arsivinde
Yatirim Prog elerine Iligkin Is ve Islemlerinin Yiiriitiilebilmesi Kapsaminda 5 vil 10 Y1l 10 Y1l
Islenen Veriler
Biitce Is ve Islemlerinin Yiiriitiilebilmesi Kapsaminda islenen Veriler 5Yil 10 Y1l 10 Y1l
Harcama Birimlerinin Is ve Islemlerinin Yiiriitiilmesi i¢in Harcama Yetkilisinin
. . 10 Y1l - 10 Yil
Tanimlanmas1 Kapsaminda Islenen Veriler
. Talep
Kitap Istek ve Taleplerinin Yiiriitiilmesi Faaliyeti Kapsaminda islenen Veriler M2l Gergekleﬁtlkten = Gergeklestikten
Sonra 15 Giin .

Sonra 15 Giin

Kiitiiphane Hizmetlerinden Yararlanma ve Erigim Yetkisinin Verilmesi Kurum ile 1lisigi Kesildigi K“?“mfle Ih.slgl
; . . .. - Kesildigi Tarihten

Kapsaminda Islenen Veriler Tarihten Itibaren 2 Ay -

Itibaren 2 Ay
Kurumun Hukuksal Islemlerinin Yiiriitiilmesi 101 Y1l 101 Y1l 101 Y1l

Hazirlayan Onaylayan
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51

52
53

54

55
56

57
58

59

60

61

62

Calisanin Pasaport Bagvuru Islemlerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen
Veriler

Egitim Islemleri (Hizmet i¢i, Oryantasyon, Aday Memur Egitimi)

Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen Veriler

Calisan Aday1 Yerlestirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen
Veriler

Ders Gorevlendirme Faaliyetleri Kapsaminda islenen Veriler
Mezun Kimlik Kart: Basimi Kapsaminda Islenen Veriler
Ogrenci Adaylarinin Bagvuru Siireglerinin Yiiriitiilmesi Kapsaminda Islenen

Birimde / Birim
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Kurum Arsivinde  Dijital Ortamda

Arsivinde
10 Y1l 10 Y1l 10 Y1l
5Yil 10 Y1l 10 Y1l
10 Y1l 10 Y1l 10 Y1l
e Atamasi Yapilan Atamasi Yapilan

i¢in Gorev Siiresince,
- Diger Adaylar i¢in 5 Y1l
5Yl -
5Yi1l 10 Y1l

Adaylar i¢in 101 Adaylar i¢in 101

5Y1l
10 Y1l

Kayda Hak Kazanan Adaylar i¢in 101 Y1l, Hak Kazanmayan Adaylar

Veriler (Lisans ve Lisanstistii) icin 10 Y1l
Lisansiistii Ogrencilerin Tez Degerlendirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi 5 Y1l 10 Y1l 10 Y1l
; ; Isten Ayrilmasindan Isten
Kurumsal E-Posta Kayit Islemleri Kapsaminda Islenen Veriler Fen Ay - Ayrilmasindan
Itibaren 1 Y1l I
Itibaren 1 Y1l
Bilgi Sistemleri Ariza Bildirim Talepleri Y 6netimi 2 Y1l - 2 Y1l
Erisim Yetkilerinin Yiiriitiilmesi (UBYS Kullanici Islemleri) Kapsaminda Isten Ayrilmasindan Isten
. . . - Ayrilmasindan
Islenen Veriler Itibaren 1 Y1l I
Itibaren 1 Y1l
Organizasyon ve Etkinlik Yonetimi (Web Sitesi Talep/Yetki Islemleri) Organizasyondan Sonra i Organééiséondan
Kapsaminda Islenen Veriler 2 Yil
2 Y1l
Hazirlayan Onaylayan
Kastamonu Universitesi KVKK Komisyonu Senato
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63

64

65

66

67

68

69

70
71
72
73
74
75

Erisim Yetkilerinin Yiiriitilmesi (Elektronik Imza Talep Islemleri) Kapsaminda
Islenen Veriler

Is Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi (Office 365 E-Posta Kayit Islemleri)
Kapsaminda Islenen Veriler

Bilgi Giivenligi Siireclerinin Yiiriitiilmesi (Internet Erigim Kullanici Kayit
Islemi)

Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiritiilmesi, (Efik Kurulu Islemleri) Kapsaminda
Islenen Veriler

UBYS-Universite Bilgi Yonetim Sistemi Kisi Yonetimi Kapsaminda Islenen
Veriler

Egitim Faaliyetlerinin Yiritilmesi (Staj Bagvuru ve Odeme Islemleri)
Kapsaminda Islenen Veriler

Belgelendirme/Sertifika Faaliyetlerinin Yiriitilmesi (KOSGEB) Kapsaminda
Islenen Veriler

Thale Siirecleri Kapsaminda islenen Veriler

Yapilan Promosyon Anlagmalari Kapsamindan islenen Veriler

Gelen-Giden Evrak Yonetim Sistemi Kapsamindan Islenen Veriler

Birim Web Sayfasinda Yayrmlanmak Suretiyle Islenen Kisisel Veriler
Ogrenci Konseyi Se¢im Siireclerinde Islenen Kisisel Veriler

Ogrenci Staj Basvuru Siireclerinde Islenen Kisisel Veriler
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Birimde / Birim

Arsivinde Kurum Arsivinde

Dijital Ortamda

isten
- Ayrilmasindan
Itibaren 1 Y1l
Calisanlar icin Isten Ayrilmasindan Itibaren 1 Y11, Ogrenciler igin
[lisiklerinin Kesildigi Tarihten Itibaren 1 Yil
Calisanlar icin Isten Ayrilmasindan itibaren 6 Ay, Ogrenciler igin
Misiklerinin Kesildigi Tarihten itibaren 6 Ay, Misafir Kullanici Igin
Tanimlama Tarihinden Itibaren 6 Ay

Isten Ayrilmasindan
Itibaren 1 Y1l

5 Yil - 5 Yil
Isten Ayrilmasindan Isten
3 itib Y Lyl - Ayrilmasindan
tbaren ! ftibaren 1 Y1l
5Yi1l 10 Yil 10 Yil
5 Yil - 5Yil
5Yi1l 10 Yil -
- - 10 Y1l
10 Y1l 10 Y1l 10 Y1l
Calisanin Birimdeki Gorev Siiresince
10 Y1l - 10 Y1l
5Yil 10 Yil -

Hazirlayan

Onaylayan
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